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Como elaborar um TCC

1. Introdugéao

O objetivo primordial na exigéncia de um padrao na apresentagcédo dos trabalhos de TCC
(Trabalho de Concluséo de Curso), € a divulgagao dos dados técnicos obtidos e analisados e
registra-los em carater permanente, proporcionando a outros pesquisadores, fontes de
pesquisas fiéis, capazes de nortear futuros trabalhos de pesquisa.

2. Metodologia

A metodologia adotada na formulagdo do TCC, ou seja sua estruturacao, foi baseada em
outras bibliografias de especialistas na area de Metodologia do Trabalho Cientifico, seguindo
os padrdes da ABNT (Associacao Brasileira de Normas Técnicas).

3. Estrutura do TCC

Todo trabalho tem que ter o seu inicio, meio e fim, ou seja, introducdo, desenvolvimento e
conclusdo. A seguir apresentamos esta composicdo com mais detalhes, podendo ser
compostos das seguintes partes:

Pré-textuais

Capa Obrigatorio
Folha de rosto Obrigatorio
Folha de aprovagao Obrigatorio
Dedicatoéria Opcional
Agradecimentos Opcional
Epigrafe Opcional
Resumo Obrigatorio
Lista de ilustragdes (graficos, quadros, tabelas, etc.) Opcional
Listas de abreviaturas e siglas Opcional

Lista de ilustragdes (graficos, quadros, tabelas, etc.) Obrigatorio



Textuais

Introdugao Obrigatorio
Desenvolvimento Obrigatorio
Conclusao ou Consideragdes finais Obrigatorio

Pdés-Textuais

Referéncias Obrigatorio
Obras consultadas Opcional
Apéndices Opcional
Anexos Opcional
Glossario Opcional

Discriminagao das partes
3.1.1 Capa

Deve conter o nome do autor ao alto da folha, o titulo do trabalho ao centro e, na parte inferior
o0 nome da cidade e 0 ano de apresentagao. Tudo deve ser datilografado ou digitado em caixa
alta sem sublinhar nem utilizar aspas e centrado na folha.

3.1.2 Folha de rosto

Vem imediatamente apds a capa e nela aparece o nome completo do autor; no centro da folha
o titulo do trabalho desenvolvido, sendo que logo abaixo, da metade da folha para a direita,
aparece uma explicagao rapida mais clara acerca dos objetivos institucionais, seguida da
instituicdo a que se destina a pesquisa. Na parte inferior escreve-se o nome da cidade e o ano.
Aqui apenas as iniciais sdo maiusculas e ndo as todas as palavras como na capa.

3.1.3 Folha de aprovagao

Deve conter data de aprovagédo, nome completo dos membros da banca examinadora e local
para assinatura dos membros.

3.1.4 Paginas preliminares

Paginas que antecedem ao sumario. Podem ser incluidas as seguintes partes, devendo
constar cada uma em pagina separada.

o Dedicatoéria: essa folha ndo é obrigatéria, mas contém texto, geralmente curto, no
qual o autor dedica seu trabalho a alguém.

e Agradecimentos: essa folha ndo & obrigatdria, e visa agradecer a pessoas que
tenham contribuido para o sucesso do trabalho, prestar homenagem a pessoas que
nao estiveram diretamente relacionadas com sua realizagao, a entes queridos.



o Epigrafe: trata-se de um pensamento de algum outro autor e que de preferéncia, mas
nao necessariamente, tenha alguma relagédo com o tema.

e Resumo: "Redigido pelo préprio autor do TCC, o resumo - sintese dos pontos
relevantes do texto, em linguagem clara, concisa, direta, com o maximo de 500
palavras." (Franca, 1996).

3.1.5 Listas
Rol de elementos ilustrativos ou explicativos. Podem ser incluidas as seguintes listas:

e Listas de ilustragbes: relacdo de tabelas, graficos, féormulas, laminas, figuras
(desenhos, gravuras, mapas, fotografias), na mesma ordem em que sdo citadas no
TCC, com indicacao da pagina onde estéo localizadas.

o Listas de abreviaturas e siglas: relacdo alfabéticas das abreviaturas e siglas
utilizadas na publicagéo, seguidas das palavras a que correspondem escritas por
extenso.

e Listas de notagodes: relagéo de sinais convencionados, utilizados no texto, seguidos
dos respectivos significados.

3.1.6 Sumario

E onde aparecem as divisdes do trabalho, os capitulos e sessdes com a indicagdo das
paginas onde se iniciam cada uma delas. Nao se deve confundir com indice, para designar
esta parte. Havendo mais de um volume, deve-se incluir um sumario completo do trabalho em
cada volume.

3.1.7 Texto

Como todos os trabalhos cientificos, a organizagao do texto do TCC deve obedecer a
sequéncia: Introdugéo, Desenvolvimento e Conclusédo, dividindo-se os capitulos conforme a
natureza do assunto.

3.1.8 Referéncias bibliograficas

E a listagem, em ordem alfabética, numerada sequencialmente, das publicacdes utilizadas
para elaboragédo do trabalho, podendo esta ser numerada ou n&do. Caso deseje indicar uma
bibliografia para aprofundamento do assunto, a mesma devera aparecer em lista separada
sob o titulo: Bibliografia Recomendada.

3.1.9 Anexos ou Apéndices

Documentos complementares e/ou comprobatérios do texto, com informacgdes esclarecedoras,
tabelas ou dados colocados a parte, para ndo quebrar a sequéncia logica da exposicao.
Quando ha mais de um, cada anexo contém ao alto da pagina a indicagado ANEXO, em letras
maiusculas, seguida do numero correspondente em algarismo arabico, devem ser citados no

texto entre parénteses.



4. Medidas de formatag¢ao do TCC
As medidas padroes para a formatagao de cada lauda do TCC séo:

e Margem superior: 3,0 cm

e Margem inferior: 2,0 cm

e Margem direita: 2,0 cm

e Margem esquerda: 3,0 cm

o Citagoes: espaco simples (justificando a direita)
o Entre linhas (espago): duplo

¢ Fonte do texto: Times ou Arial - tamanho 12

e Fonte da citagdo: Times ou Arial - tamanho 10

e Formato de papel: A4

Exemplificagao:

CAPA

FOLHA DE ROSTO
RESUMO
Sumario:

1. Introdugao
Capitulo 1

Capitulo 2

Capitulo 3

Capitulo ...

2. Consideragdes finais

3. Referéncias
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